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機關安全維護宣導 

地震防災 

地震是因地殼變動、錯位所引起的，總是來無影蹤突然發生、令人措

手不及。因此，地震的事先防災準備更顯重要。 

因為發生的當下，如果你毫無準備、驚慌失措無法正確應對，那麼遭

受到的損失肯定是遠大於想像。 

地震可能會導致家具翻倒、重物掉落造成財損，甚至砸傷人，甚至更

嚴重的地震還會導致房子變形、倒塌，進一步引燃家中破裂管線、電線短

路而造成火災等。 

而地震也可能引發海嘯，嚴重的海嘯會一口氣摧毀大範圍的建築與基

礎建設，造成嚴重損害。 

由於台灣處於環太平洋地震帶上，是地震的高風險區，較危險的中大

型地震幾乎是每隔一段時期就必然會發生的天然災害。因此妥善的地震災

前防範，再加上事先準備與演練，才可以大大的降低必然會發生的震後損

失。 

在戶外時，要注意什麼地方呢? 

1. 當你在戶外時     

(1) 地震時，戶外相對來說較為安全，可拿起隨身物品保護自身頭頸部，

並靜待地震結束。 



(2) 千萬不要在地震時嘗試跑入戶內。 

(3) 如果正在地震，而你雖然戶外但剛好經過建築旁、樹下、高架橋下等

等，可拿起隨身物品保護自身頭頸部，並離開這些較高危險區域。 

(4) 如果你手上剛好有公事包或筆電包，

請立刻舉起來保護頭部。 

(5) 隨時注意附近上方有無可能的掉落物、

招牌、磁磚等，以免受傷。 

2. 當你在行進的車輛上時 

(1) 行進間車輛可能不易發覺輕度地震，

但高強度地震下，可能會導致翻車、

出現車禍。 

(2) 在收到警示、或是發覺可能當下正發生地震時，請馬上安全減速，開

啟警示燈，靠路邊空曠處停車，確認地震停止之後再繼續前進。 

(3) 停車時若能選擇，請避開建築旁、樹下、高架橋下等高風險地帶。 

(4) 在火車、捷運上發生地震，請抓住固定把手與鋼條，並放低重心穩住

自己。 

(5) 在車站等車時發生地震，請盡可能就地趴下、掩護、穩住，並拿起隨

身物品保護自身頭頸部；若人潮眾多或不便趴下時，則盡可能放低重

心蹲低，同樣要保護自身頭頸部。 

資料來源：內政部消防署 



公務機密維護宣導 

生活要有的保密常識 

生活在這個資訊 E 時代，利用事務機器及通信、資訊設備，彼此得以

快速的聯絡或處理各類事務，方便彼此溝通與達成協議，進而成交一筆生

意，但有些資訊是不宜公開的，故應重視相關保密措施，確保機密資料不

外洩。為提高公務處理上的警覺性，維護資料的安全，提供一些在日常生

活上使用電話、運用資訊或文書處理上的注意事項，以供參考。 

一、使用電話保密須知 

(一) 談及公務前，事先確認對方的身分，因為竊密的人可能會以虛構職

位或關係來套問機密事。 

(二) 如果要隱密個人使用的電話號碼，可將桌上電話或行動電話設定為

「發話號碼不顯示」，不然，對方（受話者）「來電顯示器」營幕

中，就會出現你的私人電話號碼。 

(三) 個人行動電話（手機）語音信箱及電話答錄機密碼應設定密碼保管

不宜公開，以免遭人竊聽。 

(四) 經常檢視住宅大樓電話的線箱，察看有否破人掛線竊聽或盜撥電

話？ 

二、日常生活保密須知： 



(一) 陌生人以問卷調查，寄資料以及電話詢問相關資料時，應格外留意

並查證對方身分，勿輕易告知。 

(二) 個人擬廢棄信件、單據、資料等，勿以一般垃圾拋棄處理，而應銷

燬，以免外流。 

(三) 每天應檢視信箱，如有重要信件如信用卡帳單、電話費帳單、網路

連線費用帳單，應隨時收取妥善保管，以免被有心人截獲做為盜

用、提領、刷卡的資料。 

(四) 據媒體報導有些詐騙集團假冒銀行人員套間金融卡帳號，或在提領

時遭人竊看得知密碼而被盜領，故信用卡、金融卡的帳號、密碼、

卡號等資料，隨時要注意防範外洩。 

(五) 對外公開的資料，如名片、停車留言板或乘客留言板等登錄的資料

不宜過於詳細，以免洩漏個人資料遭遇麻煩。 

三、資訊處理保密須知： 

(一) 個人電腦必須設定密碼保護，並定期變更密碼以防駭客破壞設備，

並宜多拷貝一份，以防原始資料破壞後之困擾。拷貝資料亦應妥善

保管，不隨便供人拷貝。 

(二) 至於公司內部網路做檔案資料分享時，應妥善注意資訊內容不宜涉

及機密範圍內，方能供其他部門使用，提供資料應由主管核准，使

用後應加設密碼管制，以防第三者知曉。 

(三) 在不能確定網站的保密機制下，不宜任意登錄個人必須設定密碼的

重要資料，以免遭截取被移作其他用途，據媒體報導國內有一家網



路銀行曾遭人拷貝該行網站網頁，進而誘騙該銀行客戶輸入身分證

字號碼、密碼等資料，進行轉帳盜領。 

四、文書處理保密須知： 

(一) 重要的秘密文書應儘量避免書寫在便條紙或桌曆、日曆、月曆上，

此舉極易因未收妥疏忽而被窺視或翻閱盜取，造成洩密。 

(二) 具有機密性之廢棄文稿、資料應隨手以碎紙機銷毀或焚燒處理。如

果量太多不便燒燬時，可以整批運往紙廠並當場監視其溶毀成紙漿

之後方可離去，不可將資料交給紙廠人員代為處理，以防機密資料

外洩。 

(三) 傳真機密文件前，應先連絡好收件人等候於傳真機旁，以避免遭人

截走：傳送前事先確認傳送號碼無訛，以免誤傳洩密。 

(四) 保密文書不宜任置於桌上，不宜交由他人送件，應由本人親送至主

管核章，並有保管箱保管之。 

「多一分保密警覺，少一分洩密的風險」，每個人都要有此共識與認知，處

處小心為要，如此在日常生活及公務處理上都能建設個安全又安定的環

境，社會犯罪、破壞事件減少

了，人人才能安居樂業，國家必

然長治久安。 

資料來源：經濟部中小企業處 



消費者保護宣導  



廉政案例宣導 

未實際出差詐領差旅費案 

【案情】 

甲係經濟部水利署○○局同仁，為依法令服務於國家所屬機關而具

有法定職務權限之公務員。明知其未實際前往出差地點執行公務，而是

返回住家休息或處理私事，仍於機關電腦表單系統之公差申請單填具不

實之出差日期、地點及事由，並請領差旅費共計新臺幣 2萬 4950 元，經

法院認被告犯貪污治罪條例第 5 條第 1 項第 2 款之公務員利用職務機會

詐取財物罪、刑法第 214 條使公務員登載不實罪，應執行有期徒刑 1 年 

11 月；褫奪公權 3 年；沒收部分併執行之。緩刑 5 年，並應於本判決確

定之日起 1 年內，向公庫支付新臺幣 15 萬元。 

【風險評估】 

1. 未依「國內出差旅費報支要點」規定或按真實情況報支：  

員工未依據國內出差旅費報支要點辦理，或未按照真實情況報支，例如：

假借出差事由從事非關公務之活動，填載不實之出差旅費報告單及經費

請領核銷清冊詐領差旅費，恐涉犯刑責。 

2. 未落實內部管理及實質監督作為：  



機關主管未落實相關法規及內部管理機制，未針對各屬 員申請小額款

項情形進行有效監督，將導致內部監督功能不彰，容易給予有心人士從

事違法之機會。 

3. 員工就職務上相關行政、刑事法規未建立正確法治觀念：  

機關員工如就職務上相關行政、刑事法規不熟悉，容易 因不知法規而

誤觸法網，或因便宜行事，貪圖小利卻涉 犯貪瀆重罪。 

【廉政叮嚀】 

1. 依據「國內出差旅費報支要點」相關規定辦理： 應確實依據「國內出

差旅費報支要點」相關規定辦理經費 核銷申請作業，核實填寫每筆出

差資料（半日/全日、實 際出差地點等），並留意經費核銷限制。 

2. 加強各單位主管費用申請與核銷之覈實審查機制： 對於屬員之出差申

請，應詳實審核其必要性，是否符合 差旅費相關規定；另由監督單位

辦理業務稽核作業，俾 利機先預防風險之發生。 

3. 加強廉政法治教育： 加強宣導機關員工本誠信原則對所報支之事實真

實性負責，如有不實，將負相關刑事或行政責任；另適時加強宣導報支

相關規定，使同仁瞭解差旅費請領流程及相關規定。  

【參考法令】 

1. 貪污治罪條例第 5 條第 1 項第 2 款「二、利用職務上之機 會，以詐術

使人將本人之物或第三人之物交付者。」 



※最高檢察署 111 年 2 月 25 日新聞稿說明該署召開檢察、調查、廉政

首長專案會議，會議結論公務員詐領加班費、值班費、差旅費及休假

補助費以普通詐欺罪論處，其他性質之個案則視具體案件情節，由各

檢察署參酌研討會意見認定之。 

2.刑法第 339條第 1項（詐欺取財罪） 

3.刑法第 134 條（公務員犯罪加重處罰規定） 

4.刑法第 213條（公文書登載不實罪） 

5.刑法第 214 條（使公務員登載不實罪） 

6.刑法第 216 條（行使偽變造文書罪) 



111九合一地方公職人員選舉宣導 

為達到反賄選宣導分眾分流之成效，最高檢察署製播宣導影片及廣播，將

反賄選理念深植全國各階層民眾，傳達正確之法治觀念，提高公民意識。 

反賄選，愛臺灣系列「復古篇」https://www.youtube.com/watch?v=O_2FNH8wxBA 

反賄選，愛臺灣系列「動畫篇」https://www.youtube.com/watch?v=lVBsZVcnxEw 

反賄選，愛臺灣系列「新住民篇」https://www.youtube.com/watch?v=HQAIWjspBvI 

反賄選，愛臺灣系列「布袋戲篇」https://www.youtube.com/watch?v=eCRHpDZ4drk 

反賄選，愛臺灣系列「廣播版」https://www.youtube.com/watch?v=crOd1w3LF70 

https://www.youtube.com/watch?v=O_2FNH8wxBA
https://www.youtube.com/watch?v=lVBsZVcnxEw
https://www.youtube.com/watch?v=HQAIWjspBvI
https://www.youtube.com/watch?v=eCRHpDZ4drk
https://www.youtube.com/watch?v=crOd1w3LF70


  



【111 年 11 月 16日零時起不得散播、轉傳民調資料】 

距離選舉倒數 10 天時，暫時發布「選舉」或「候選人」的民調囉！報導、

散布、評論或引述也同樣禁止。 

111 年 11月 26 日下午四時才能解禁，違反者將處以新台幣 50 萬元以上

500萬元以下的罰鍰，請大家告訴大家以免觸法！ 



  



 



 


